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Bienvenue

«La meilleure fagcon d’apprendre est 'expérience
véecue.»
Paulo Coelho.

Nous sommes la pour vous faire vivre cette
expéerience.

Nous vous remercions d’avoir choisi Associés
performance pour vous former.

Ce livret d’accueil vous apportera toutes les
informations pour que votre formation se déroule
dans les meilleures conditions possibles.

Notre equipe reste a votre écoute pour toute
guestion par e- mail ou par teléphone.

Nous mettons tout en oeuvre pour que la
formation corresponde a vos attentes et restons
vigilants a votre confort durant cette période.
Nous vous souhaitons de profiter pleinement de
ce temps de formation avec Associés
performance.

Cordialement.

L’equipe Associes performance.






Implanté dans les Bouches-du-Rhéne depuis Mai 2019,
Associés performance vous propose des formations
professionnelles dans le but d'enrichir vos
connaissances et vos compétences, et d'en acquérir de
nouvelles.

Nous vous proposons des formations de type
Comptabilité/ Gestion, Ressources humaines/
Management et Informatique et Bureautique.

Que vous soyez professionnel du métier, Apprenti, ou en
quéte de deécouverte professionnelle, Associés
performance saura s’adapter a votre profil, et mettre en
ceuvre des modules de formations en total adéquation
avec votre niveau et vos attentes.

Nous intervenons dans vos locaux afin de garantir une
reelle efficacité de nos formations.

Nos formations peuvent étre adaptées aux personne en
situation de Handicap.






Rudy BEGUE

Directeur pédagogique
et associé gérant

Missions :

- Planification et organisation des formations
- Recrutement des formateurs

- Responsable qualité

- Référent Qualité

- Référent Handicap

Contact : 06 34 06 35 23

Laura DI GIOA

Associée gérante

Missions :

- Optimisation des processus de recrutement
- Organisation

- Développement personnel

- Coaching

Contact: 064916 34 74




C 7

Nos formations




Comptabilité/ Gestion
Ecritures comptables
Fiscalité

- Paie

Analyse financiere

Ressources humaines/ Management

Recrutement
Licenciement
Accompagnement de salariés
Management

Informatique et Bureautique

- Excel

Word

Access

PowerPoint

PGI (CEGID, EBP, CIEL, QUADRATUS...)

Les titres professionnels

- TP Gestionnaire de paie

- TP Gestionnaire comptable et fiscale
- TP Assistant RH

- TP Assistant comptable

- TP Assistant de direction

- TP Employé administratif et d’accueil






Analyse du besoin en formation

Vous avez demandé a suivre l'une de nos
formations

Associés performance a pris le soin d’échanger
avec vous sur vos besoins en formation pour
adapter au mieux le contenu pédagogique a vos
attentes.

Vos formateurs

Les formateurs de Associés performance sont
reconnus pour leurs qualités relationnelles et
pédagogiques ainsi que pour leurs expertises
métier dans la thématique de votre formation

lIs maintiennent leurs connaissances en continu
dans leurs domaines d’activités

Durant votre formation, ils enrichissent et
élargissent votre vision du sujet traité par ces
propres expériences, méthodologies de travail et
de réflexions.



I’évaluation de vos connaissances

La réalisation de cette formation va vous
permettre de développer vos compétences.

Nous allons mesurer cette évolution et I'efficacité
de la formation par différents moyens :

- Un Quiz d’évaluation de vos connaissances
vous sera remis a la fin de la formation ;

- Pour les Titres Professionnels, vous serez
soumis a un examen oral et écrit de I'Etat
(RNCP)

Satisfaction et Réclamation

Nous portons une grande importance a votre avis
sur la formation que vous allez suivre.

I vous sera remis en fin de formation un
guestionnaire d’évaluation de votre satisfaction a
chaud de la formation.

En cas de réclamation, nous vous remercions
d’adresser un mail a
associesperformance@outlook.com en indiquant
le motif de votre réclamation. Nous vous

recontacterons dans les plus brefs délais.




L’accessibilité et Handicap

Associés performance s’engage a tout mettre en
ceuvre pour permettre l'accessibilité de cette
formation a tous.

Pour toutes difficultés ou situation de Handicap,
Vous pouvez contacter le referent Handicap pour
etudier avec vous les conditions d’adaptations de
la formation.




Votre convocation

La convocation a la formation que vous vous
apprétez a suivre, vous a été adressée par email.

Elle mentionne :

- Le titre de la formation ;

- Les dates, la durée ainsi que les horaires et le
lieu ;

- Le nom de votre formateur ;

- Les coordonnées de Associés performance ;

- Les objectifs pédagogiques.

Vous n’avez pas recu les documents relatifs a
I'organisation de |la formation ?

Vous avez des questions ?

Contactez nous
06 3506 35 23



Reéglement intérieur







Associés performance

Nous restons & wvotre
écoute !

Contactey nous
06 34 06 35 23

associesperformance@outlook.fr
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